
 

 

 

 

Sezione 1 - Dati Scuola 

Codice fiscale Scuola 80007080023 

Codice Scuola VCIS01300R 

Denominazione Scuola Istituto di Istruzione Superiore Cavour-Vercelli 

Sezione 2 - Dati corso di studi 
2.1 – Università 

Facoltà (*)  

Corso di laurea/specializzazione (*)  

Anno di corso (*)  
2.2 – Scuola 

Tipo Scuola (*) Istituto Tecnico Commerciale 

Corso di diploma(*) Amministrazione, Finanza e Marketing 

Indirizzo di studi (*) Amministrazione, Finanza e Marketing 

Sezione 3 – Dati personali dello studente 
3.1 – Dati personali 

Codice fiscale(*) DSMTMS99L22M219J 

Cognome(*) De Simone 

Nome(*) Tommaso 

Sesso(*) Maschio 

Comune o stato straniero di nascita(*) Torino 

Data di nascita(*) 22/08/1999 

Cittadinanza(*) Italiana 
3.2 – Domicilio 

Comune di domicilio(*) Santhià 

CAP(*) 13048 
3.3 – Recapiti 

Indirizzo di domicilio via Palestro 10 

Numero di telefono - 

Numero di fax - 

Numero di telefono cellulare 3315363221 

Indirizzo di posta elettronica(*) tommaso.desimone@outlook.it 

(**)Tipo social network(*)  

(**)Account social network(*)  

Sezione 4 – Dati curriculari 
4.1 – Istruzione (1) 

Titolo di studio(*) Licenza media 

Descrizione(*)  

Votazione conseguita 7/10 
4.1 – Istruzione (2) 

Titolo di studio(*) Diploma di Maturità 

Descrizione(*) Istituto Tecnico  indirizzo AFM 

Votazione conseguita 85/100esimi 
4.2 – Formazione 

Titolo corso di formazione(*) Operatore Amministrativo – Segretariale 

Sede Istituto Professionale Commerciale B. Lanino 

Durata 3368 

Indicare se ore/giorni/mesi Ore 

Qualifica eventualmente conseguita Qualifica Professionale EQF 3 
4.3 – Conoscenze linguistiche (1) 

Lingua conosciuta(*) Italiano 

Letto(*) Madrelingua 

Scritto(*) Madrelingua 

Parlato(*) Madrelingua 
4.3 – Conoscenze linguistiche (2) 

Lingua conosciuta(*) Inglese 
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Letto(*) Avanzato 

Scritto(*) Avanzato 

Parlato(*) Avanzato 
4.3 – Conoscenze linguistiche (3) 

Lingua conosciuta(*) Francese 

Letto(*) Avanzato 

Scritto(*) Avanzato 

Parlato(*) Avanzato 
4.4 – Conoscenze informatiche 

Tipo conoscenza(*) Pacchetto Office, Gestionale Zucchetti 
4.5 – Esperienze lavorative (1) 

Tipo esperienza(*) Studio Notarile Andrea Dragone 

Principali mansioni e responsabilità(*) 
Archiviazione di pratiche, documenti, contratti 
Supporto organizzativo nel lavoro di uffici 

Data inizio Dal 30/01/2017 e dal 26/06/2017 

Data fine Al 03/02/2017 e al 14/07/2017 
4.5 – Esperienze lavorative (2) 

Tipo esperienza(*) C.I.S.L. sezione del Piemonte Orientale 

Principali mansioni e responsabilità(*) 

Archiviazione di pratiche, documenti, contratti  
Supporto organizzativo nel lavoro di ufficio 
Organizzazione indipendente delle attività di segreteria 
ordinaria 
Gestione e smistamento delle chiamate in entrata e della 
corrispondenza cartacea e via web 

Data inizio Dal 19/02/2018 e dal 23/02/2018 

Data fine Al 18/03/2019 e al 22/03/2019 
4.5 – Esperienze lavorative (3) 

Tipo esperienza(*) Alleanza Generali 

Principali mansioni e responsabilità(*) 
Accoglienza di ospiti e clienti 
Organizzazione dell'agenda per appuntamenti, visite, riunioni e 
incontri 

Data inizio Dal 25/06/2018 

Data fine Al 16/07/2018 
4.5 – Esperienze lavorative (4) 

Tipo esperienza(*) Azienda Sanitaria Locale Vercelli 

Principali mansioni e responsabilità(*) 
Accoglienza di ospiti e clienti 
Organizzazione dell'agenda per appuntamenti, visite, riunioni e 
incontri 

Data inizio Dal 10/06/2019 

Data fine Al 28/06/2019 
4.6 – Professione desiderata e disponibilità 

Professione desiderata(*) Impiegato Amministartivo 

Esperienza nel settore(*) Si 

Breve descrizione e durata dell’esperienza  

Disponibilità ad effettuare trasferte Si 

Eventuale disponibilità di utilizzo mezzo proprio Si 


